
センターもしくはHPから

抽選申込書を取得する

①抽選申込書を記入

・必要事項は全てご記入ください

・注意事項を全てチェックしてくださ

い。

・スタッフの確認を受けてください

・集会室の申込について、抽選で取れ

るコマ数は最大4コマまでです。「部

屋を繋げて使う」「時間を続けて使

う」などは、使用コマが増えますので

ご注意ください。（例：2部屋使用は

2コマ、午前・午後で使用も2コマ）

窓口で直接記入

後日来館し提出

FAXで提出

②控えを受取る

・スタッフが内容を確認し、受

付番号を記入します。その後お

客様控えをお受け取り下さい。

②センターからの

電話を待つ

・受取りの確認、受付番号の発

行でセンターから電話をします。

センターからの電話を受けてい

ない場合は、申込完了となりま

せん。

FAXを送って1日以上連絡が無

い場合、留守番電話にメッセー

ジが入っていた場合はお手数で

すが、センターまでお電話をお

願いします。

結果を

確認する

期日までに窓口

でお支払い

※期日を過ぎた

場合は当選を無

効とし、翌日に

空きとして開放

します。

申込みについての注意

・申込書は1団体1枚（体育室個人貸しは1人1枚）のみの配布となります。

他団体や他人の分の用紙はお渡し出来ませんので、ご注意ください。

提出、お支払いも同様に各団体ごとにお支払いください。

複数枚まとめてのお支払いは名前を変えての申込による不正とみなす場合があります。（一部当選を無効とさせていただくことがあります）

個人貸しの場合はご本人のみお支払いが可能です。代理でのお支払いは受付出来ませんのでご了承ください。

・当落につきましては、館内掲示・HPでの公表となります。

センターから直接当落通知はありません。

ご来館、HP閲覧が難しい場合はお電話にてお問い合わせください。（受付番号をお伝えください）

・お支払い期日を延長することは出来ません。

間に合わない場合は当選が無効となりますので、ご注意ください。

・仮予約開始日、営利団体申込日などは別紙「予約抽選のスケジュール」をご確認ください。

抽選申込手順


